
2023년 도 (  컴 퓨 터 교 실  )평 생 교 육  강 의 계 획 서

지도목표
컴퓨터에 대한 기지식습득과 친숙함을 목적으로 지속적인 실력 향

상을 통하여 실생활 적용할 수 있도록 한다.

수업재료 및 교재 정보화OA 엑셀2016(아카데미소프트)

회차 강의주제 강의내용 준비물

1 컴퓨터기초
말랑말랑타자연습사이트 접속

폴더, 휴지통관리

2 엣지화면구성
인터넷 엣지화면설정변경

즐겨찾기 추가

3
엑셀

미리캔버스
엑셀

미리캔버스로 포스터만들기 
교재

4
엑셀
한글

채우기핸들
문서편집하기

교재

5
엑셀
구글

셀서식으로 달력만들기
구글 여러 가지 기능알기

교재

6
엑셀
윈도우

워크시트다루기
사진편집

교재

7
엑셀
윈도우

앨범만들기
화면캡처하기

교재

8
엑셀
윈도우

표시형식을 사용하여 데이터표현하기
파일압축과 압축해제

교재

9
엑셀
인터넷

수식과 참조
파일다운로드와 설치

교재

10
엑셀

인터넷
기본함수활용

클립챔프활용하기
교재

11
엑셀
한글

데이터정렬하기
문서편집하기

교재

12
엑셀
한글

자동필터
문서편집하기

교재

13
엑셀
인터넷

피벗테이블
숙소예약하기

교재

14
엑셀
인터넷

차트만들기
구글번역기사용하기

교재

15
엑셀
인터넷

인쇄하기
유튜브활용하기

교재

16
엑셀

미리캔버스
종합문제

미리캔버스로 배경화면 만들기
교재

17
엑셀
쿠팡

종합문제
쿠팡회원가입과 쇼핑하기

교재

18
엑셀
인터넷

종합문제
기차표예매, 버스표예매

교재

19
엑셀
인터넷

종합문제
포토북만들기

교재

 

강좌명
컴퓨터교실

(중급)

교육

기간

2023.3.6.~7.14

(상반기)
작성자 윤혜숙  (인)


